Prezydium Naczelnej Rady Adwokackiej z 13 grudri@=r.
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu Zbioru daStyki Adwokackiej
I Godnaici Zawodu (Kodeks Etyki Adwokackiej)

Na podstawie ¢gci IV uchwaty nr 32/2005 NRA z 19 listopada 2005 r.
ogtasza s jednolity tekst Zbioru Zasad Etyki Adwokackiej o@naici Zawodu
(Kodeksu Etyki Adwokackiej) uchwalony przez
Naczeln Rad Adwokaclk 10 padziernika 1998 r. (uchwata nr 2/XVI11/98)
ze zmianami wprowadzonymi uchwad Naczelnej Rady Adwokackiej
nr 32/2005 z 19 listopada 2005 r.

Zbior Zasad
Etyki Adwokackiej i Godnosci Zawodu
(Kodeks Etyki Adwokackiej)

Nawigzujgc do diugoletniej tradycji, zwlaszczaszioswiadcze
w wykonywaniu wolnego, niezahego i samorzdnego zawodu,
zgromadzonych w okresie osiemdzi@siecia Odrodzonej Adwokatury
Polskiej, opieragc sk na wzorcach pierwszego Zbioru Zasad Etyki
Adwokackiej i Godni Zawodu uchwalonego przez NaczeRad:
Adwokaclk 6 i 7 maja 1961 roku, dostrzegajpotrzelp udoskonalenia
i dostosowania regut wykonywania zawodydia korporacyjnego
do zmieniajcej sk rzeczywistéci Naczelna Rada Adwokacka
postanowita 10 padziernika 1998 r. uchwaliZbior Zasad Etyki
Adwokackiej i Godni Zawodu (Kodeks Etyki Adwokackiej)
(uchwata nr 2/XVI111/98)

ROZDZIAL |
Przepisy ogolne
§1

Zasady etyki adwokackiej wynikaz norm etycznych przystosowanych do zawodu
adwokata.

2. Naruszeniem godio zawodu adwokackiego jest takie pgsiwanie adwokata,
ktére mogtoby go pouy¢ w opinii publicznej lub poderwazaufanie do zawodu.

3. Obowhzkiem adwokata jest przestrzégaorm etycznych oraz strzec godoio
zawodu adwokackiego.



4. Obowazkiem adwokata wykonagego zawodd za granigest przestrzeganie norm
zawartych w niniejszym kodeksie, jak rowhi@orm etyki adwokackiej obowazujacych
w Kraju goszcacym.

§2
W przypadkach niegfych w ,Zbiorze” adwokat powinien kierowasic zasadami
ustalonymi w uchwatach wiadz samgam adwokackiego, w orzecznictwie dyscyplinarnym
oraz w normach zwyczajowych przgych przezrodowisko adwokackie.
§3
Zasady ,Zbioru” obowizuja odpowiednio aplikantéw adwokackich.

§ 4

Adwokat odpowiada dyscyplinarnie za uchybienie etyawokackiej lub naruszenie
godnaci zawodu podczas dziatakkw zawodowej, publicznej, a ta& wzyciu prywatnym.

§5
Kazdy adwokat obowzany jest wspotdziata w przestrzeganiu przez cztonkow

adwokatury zasad etyki adwokackiej | streeiu godnéci zawodu. Jest uprawniony do
zwrocenia uwagi koledze narusgagmu powysze zasady.

§6

Celem podejmowanych przez adwokatow czyenaawodowych jest ochrona intereséw
klienta.

§7

W czasie wykonywania czynéa zawodowych adwokat korzysta z petnej swobody
i niezawistgci.

§8
Adwokat powinien wykonywa czynngci zawodowe wedtug najlepszej woli i wiedzy,
Z naleyta uczciwagcia, sumiennécia i gorliwoscia. Obowhzkiem adwokata jest stale
podnoszenie kwalifikacji zawodowych iazknie do utrzymania wysokiej spravéco
zawodowej.
§9
1. Z zawodem adwokata nie wolraxk\¢ takich zag¢, ktore:

a) uwilaczatyby godngci zawodu;

b) ograniczatyby niezawiské adwokata.



2. Zakolidupce z wykonywaniem zawodu adwokackiego uznajevsszczegolngci:
a)zajmowanie w cudzym przedbiorstwie stanowiska zagdcy;

b)sprawowanie funkcji cztonka zadu, prokurenta w spétkach prawa handlowego (nie
dotyczy to spétek zajmagych s¢ swiadczeniem pomocy prawnej);

c) podejmowanie gizawodowo pérednictwa przy transakcjach handlowych;
d)prowadzenie kancelarii adwokackiej w tym samym loka osola prowadaca inna

dziatalng¢, gdy taka sytuacja bylaby sprzeczna z zasadarkii atiyvokackiej.

3. Przy zawieraniu przez adwokata umowy w zakrgmeiernictwa obowizuje go
najwyzsza staranrié w badaniu, czy umowa ta nie narusza zasad etyliolakckie|
i godnaci zawodu.

ROZDZIAL I
Wykonywanie zawodu
§10

Adwokat nie mae usprawiedliwida naruszenia zasad etyki i godob zawodu
powotywaniem si na poczynione przez klienta sugestie.

§11
Adwokatowi nie wolngwiadomie podawasadowi nieprawdziwych informaciji.
8§12
Adwokatowi nie wolno udziela pomocy prawnej, ktéra utatwiataby popetnienie
przestpstwa lub wskazywataby mwos$¢ uniknigcia odpowiedzialnéci karnej za czyn,
ktory miatby zosté popetniony w przyszkei.

§13

Przy wykonywaniu czynnigi zawodowych adwokata oboyzuje zachowanie zasad
rZeczowgci.

§14

Adwokat odpowiada za forgni tres¢ pism procesowych przez niego zredagowanych,
nawet jéli nie zostaty przez niego podpisane.



§15

Adwokat nie ponosi odpowiedzialém za zgodnét z prawd faktow podanych mu przez
klienta, powinien jednak zachowaimiar w formutowaniu okoliczri@i drastycznych lub
mato prawdopodobnych.

§16

W razie koniecznéxi przytoczenia drastycznych okoliczeo lub wyrazen adwokat
powinien nada& swemu wysipieniu talk forme, aby nie uchybia powadze su, wiadz
i godnagci zawodu adwokackiego. W korespondencji zawodowejezy przestrzega
wiasciwych form. Nie wolno aywa¢ wyrazen czy zwrotow obraliwych ani grozé sciganiem
karnym lub dyscyplinarnym.

§17

Adwokat, magc zagwarantowan przy wykonywaniu czynni@i zawodowych woln&
stowa, powinien zachowaimiar i ogkdnas¢ w wypowiedziach.

§18

1. Adwokat powinien uniké& publicznego demonstrowania swego osobistego stasun
do Kklienta, o0séb bliskich klientowi oraz innych bsouczestniczcych
W postpowaniu.

2. Niedopuszczalne jest okazywanie przez adwokatgasci z osobami zatrudnionymi
w sadzie, w urzdach i organackcigania.

§19

1. Adwokat zobowizany jest zachowa w tajemnicy oraz zabezpieazyprzed
ujawnieniem lub niepadanym wykorzystaniem wszystko, o czym dowiedziat si
w zwiazku z wykonywaniem obowkkow zawodowych.

2. Znajdupce st w aktach adwokackich materiaty otg % tajemnig adwokack.

3. Tajemnig objgte @ nadto wszystkie wiadondoi, notatki i dokumenty dotyeze
sprawy uzyskane od klienta oraz innych osob, nezméd od miejsca, w ktérym @i
znajdup.

4. Adwokat zobowize swoich wspotpracownikdédw i personel oraz wszelkgoby
zatrudnione przez niego podczas wykonywania drniedal zawodowej do
przestrzegania obowaku zachowania tajemnicy zawodowe.

5. Adwokat postugujcy sk w pracy zawodowej] komputerem lub innydrnodkami
elektronicznego utrwalania danych obewdny jest stosowaoprogramowanie i
innesrodki zabezpieczage dane przed ich niepowotanym ujawnieniem.



6. Przekazywanie informacji offych tajemnia zawodow za pomog elektronicznych
i podobnych srodkéw przekazu wymaga zachowania szczegOlnej ouKoi i
uprzedzenia klienta o ryzyku zywganym z zachowaniem poufftd przy
wykorzystaniu tyctirodkow

7. Obowizek przestrzegania tajemnicy zawodowej jest nieogzany w czasie.

8. Adwokatowi nie wolno zgtaszadowodu z zeznaswiadka gdacego adwokatem lub
rada prawnym w celu ujawnienia przez niego wiaddmouzyskanych w zwizku
z wykonywaniem zawodu.

§ 20

W przypadku dokonywanego przeszukania w lokalutdvykn adwokat wykonuje zawdd,
lub w mieszkaniu prywatnym adwokata, jest on obaamy zadaé uczestniczenia w tej
czynndaci przedstawiciela samaydu adwokackiego.

§21
Adwokatowi nie wolno podejmowssic prowadzenia sprawy, ktorej wynik e dotyczy
jego osoby lub majku, chybaze roszczenie dotyczy cztonka rodziny lub jest wspddla
niego i dla strony.

§ 22

1. Adwokatowi nie wolno podj sic prowadzenia sprawy ani udzielbomocy prawnej,
jezeli:

a)udzielit wczéniej pomocy prawnej stronie przeciwne] w tej sansgrawie lub
W sprawie z rj zwiazaneyj;

b)brat udziat w tej sprawie, wykomg funkcg publiczry;

c)osoba, przeciwko ktorej ma prowaélzprave, jest jego klientem, cliby w innej
sprawie;

d)adwokat, kdacy dla niego osabbliska, prowadzi spraw lub udzielit on ju pomocy
prawnej stronie przeciwnej w tej samej sprawievusprawie z rj zwiazane).
2. Adwokat, ktory ziayt w danej sprawie zeznanie w charaktegimgadka, nie mee
w niej wystpowa jako petnomocnik lub obfea.

§ 23

Adwokata obowizuje zakaz korzystania z reklamy, jak rownakaz pozyskiwania sobie
klientow w sposob sprzeczny z godoia zawodu.



§ 23a

1. Adwokat jest uprawniony do informowania o swojejiadalinasci zawodowej pod
warunkiemze taka informacja i jej forma jest:

a)zgodna z zasadami niniejszego ,Zbioru”;

b)zgodna z przepisami oboyzujacymi, zwtaszcza dotygzymi ochrony konsumentow
i zwalczania nieuczciwej konkurencji;

c)dokladna i nie wprowadzgja w bhd;
d)przekazywana z poszanowaniem tajemnicy zawodowej;

e)nie ukierunkowana na udzielenie adwokatowi konlggn zlecenia, z zastrzaniem
postanowié zawartych w pkt 2 lit. b niniejszego paragrafu.

2. Adwokat mae informow& o s$wiadczonej pomocy prawnej w sposéb zgodny
Z regutami niniejszego ,Zbioru” poprzez:

a)umieszczanie informacji na dokumentach firmowych;

b)oferty w postpowaniu o charakterze przetargu lub konkursu orfertyo ztozone na
wyrazne zyczenie potencjalnego klienta. W ofertach tych dolpwe jest podawanie
informacji o dziatalnéci zawodowej adwokata, ktore mgpgnie¢ znaczenie przy
ocenie tej oferty;

c)zamieszczanie informacji prasowych begpdnio zwizanych z pomac prawry
wedtug zasad opracowanych przez Nacz@&ad: Adwokacki, a zawierajcych dane
wymienione w ust. 3 lit. od ,a” do ,i” niniejszegmaragrafu;

d)zamieszczanie wpisow w kgkach adresowych i telefonicznych;

e)przesytanie informacji za pomgcelektronicznychsrodkédw komunikacji na wyrae
zyczenie potencjalnego klienta;

f) umieszczanie informacji na stronach internetowychz oumieszczanie danych o tej
stronie w katalogach i wyszukiwarkach;

g) stosowne oznaczanie siedziby kancelarii;

h) wydawanie broszur lub informatorow.

*! odwotanie do Uchwaly nr 48/2006 r. Prezydium Nacheej Rady Adwokackiej z dnia
7 marca 2006 r. w sprawie zasad zamieszczania infoacji prasowych bezpdrednio zwigzanych z pomog
$wiadczom przez adwokata



3. Informacje mog zawierd:
a) znak towarowy lub graficzny kancelarii lub spofki;

b) nazwe i adres kancelarii oraz imii nazwisko adwokata, numegyodkéw hczndici,
adres e-mailowy oraz nagwtrony internetoweyj;

c) liste wspolnikow spotki, w ktorej adwokat jest wspolraki wraz ze wskazaniem, ktory
ze wspolnikow jest adwokatem, dljev spotce powotaneasosoby zargdzapce — ich
nazwiska wraz ze wskazaniem petnionych funkcji;

d) liste 0sOb stale wspotpracugych z kancelasilub spotk;

e) tytut lub stopi@ naukowy adwokata;

f) dane na temat rodzaju i zakreSwiadczonej przez adwokata pomocy prawnej, ze
wskazaniem preferowanych dziedzin prawa oraz wsadyp z kancelariami
zagranicznymi;

g) dane o maliwosci swiadczenia pomocy prawnej w obcyelzykach;

h) podanie roku zaleenia kancelarii lub spétki oraz daty rozpecia dziatalngci;

i) przynalenos¢ do okrglonej izby adwokackiej;

]) wykaz publikacji adwokata;

]) zamieszczenie informacji o posiadanych kwalifikabjannych nk prawnicze;

[) wizerunek adwokata;

m)wylacznie nazyczenie klienta lub w ofercie skierowanej do pojaimego klienta —
oswiadczenie na temat stawek wynagrademetod ich obliczania;

n) wylacznie nazyczenie klienta lub w ofercie skierowanej do pojaimego klienta —
wysokas¢ ubezpieczenia od odpowiedziasobcywilnej.

4. Kazda informacja dotycca wynagrodzenia lub sposobu jego obliczania mysi b
sformutowana jednoznacznie. Najew niej wyranie okréli¢, czy wynagrodzenie obejmuje
ponoszone wydatki oraz podatki i inne optaty.

§ 23b

1. Adwokatowi nie wolno proponowaustug potencjalnym klientom w formie oferty
skierowanej do oso6b, ktore uprzednio nie wyrazaki¢go wyranegozyczenia.



2. Informacje nie mogw szczegolnxi:

a) stwarzgé prawdopodobigstwo wywotania nieuzasadnionego oczekiwania co do
wynikow pracy adwokata;

b) powotywa: sie na osobist znajoma¢ scdzidw, prokuratoréw i urdnikéw;

c) zawier&g bezpdrednich porowna w zakresie jakeci z innymi maliwymi do
identyfikacji adwokatami i cztonkami innych korpojigorawniczych lub ich krytyki;

d) postugiwa si¢ niestosowa lub natarczyw forma;
e) zawierd jakichkolwiek elementéw ocennych.

3. Niedopuszczalne jest odptatne inspirowanie artykupasowych lub audycji, ktére
pod pretekstem obiektywnej informacji raagtuzy¢ promocji adwokata, jego
kancelarii lub spofki.

4. Niedopuszczalne jest zwracanie db potencjalnych klientow w celu przekazywania
informacji o swojej dziatalnici, rowniez podczas nieproszonych wizyt, rozmow
telefonicznych i w korespondencji do osob nie zwajpgrych s¢ do adwokata o
pomoc prawa.

5. Niedopuszczalne jest zlecanie osobom trzecim rogpeehniania informacji
o adwokacie.

6. Za publikowanie informacji adwokat nie me ptact zadnego wynagrodzenia
z wyjatkiem rozgdnych kosztéw publikaciji.

§ 23c
1. Pisma adwokata w zazku zeswiadczor pomoeg prawry winny zawiera:

a)imi¢ i nazwisko adwokata oraz adres w przypadkélj fviadczy on pomoc praven
w ramach indywidualnej kancelarii;

b)nazwe/firme 1 adres spotki, w ramach ktérej adwok&iadczy pomoc prawn
w przypadku, jéli swiadczy on § w ramach spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej lub
komandytowej;

c) adres filii i oddziatu kancelarii lub spoétki w pnasidku, gdy zostaty one utworzone, wraz
z adresem siedziby kancelarii lub spétki.

2. Jeeli dziatalng¢ prowadzona jest w formie spotki cywilnej, jawnpgrtnerskiej lub
komandytowej, w ktorej wspdlnikiem jest adwokafssiwnie do okoliczrii nalezy poda
petra liste wspoélnikbw takiej spotki  (w  przypadku spotki - kondyowe] —
komplementariuszy) wraz ze wskazaniem, ktory ze Olvspdw jest adwokatem, a §ie
w spotce powotaneasosoby zargdzapce — ich nazwiska wraz ze wskazaniem petnionych



funkcji. Nie dotyczy to sytuacji, gdy nazwa spotkie pozostawia wipliwosci co do
wspolnikéw edacych adwokatami.

3. W przypadku, j@di dziatalng¢ prowadzona jest w formie spotki cywilnej, jawnej,
partnerskiej lub komandytowej, w ktérej wspolnikigest prawnik zagraniczny w rozumieniu
ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.swiadczeniu przez prawnikdw zagranicznych pomocyvpej
w Rzeczypospolitej Polskiej, wpisany na digirawnikOw zagranicznych prowadzpprzez
okregowg rack adwokaclk nalezy pod&:

a)tytut zawodowy wyraony w gzyku urzdowym pastwa macierzystego;

b)wskazanie organizacji zawodowej wngéwie macierzystym, do ktorej nale albo
sadu, przed ktorym ma prawo wypbwa: zgodnie z prawem tego iistwa;

c) informacg, ze prawnik zagraniczny wykonuje stat praktyke w zakresie
odpowiadajcym zawodowi adwokata.

§ 23d

Adwokatowi nie wolno przyjmowa od innego adwokata lub osoby trzeciej kdrzy
tytutem wynagrodzenia za skierowanie klienta doegm adwokata, ani przekazyéva
komukolwiek korzyci tytutem wynagrodzenia za skierowanienddienta. Nie narusza tego
zakazu przekazywanie @i honorarium lub te kwot okr&lonych w innej formie
spadkobiercom zmartego adwokata lub emerytowaneshawleatowi z tytutu przegia jego
praktyki.

§24

Adwokaci powinni stay¢ sobie rad i udziel& wzajemnej pomocy w pracy zawodowej,
jezeli nie koliduje to z interesem klienta.

§25
Adwokat, ktéremu powierzono oboaziki patrona, powinien doky¢ wszelkich stamadla

nalezytego przygotowania aplikanta do wykonywania zawaahlwokata — pod gtem
umiegtnosci zawodowych i przestrzegania zasad etyki adwalkgack

8§ 26
Obowigzkiem adwokata jest posiadanie ubezpieczenia odwaigpdzialngci cywilnej

z tytulu wykonywania zawodu wedtug zasad i w spos@talony przez NaczeinRad:
Adwokacly.



ROZDZIAL IlI

Stosunek do gdu i innych organéw,
przed ktorymi wystepuje adwokat

§27

1. Adwokat obowazany jest zachowaumiar i takt wobec slu, urzddw i instytucji,
przed ktorymi wysipuije.

2. Nawet w razie niewkxiwego zachowania osob baoych udziat w pospowaniu
sadowym adwokat powinien wykagzaic opanowaniem i taktem.

§28

Adwokat powinien zwragauwag; na to, by jego wyspienia, wypowiedzi i zadawane
pytania nie naruszaty godéw oséb biogcych udziat w sprawie.

§29

Podczas widaez osobami pozbawionymi wolda adwokat powinien digao zachowanie
powagi i godnéci zawodu.

§ 30

1. Adwokat obowizany jest zawiadormi sad lub organ, przed ktorymi wygiuje
0 niemanosci wzigcia udziatu w czynniziach.

2. Adwokat obowiazany jest usprawiedliwéaswoje niestawiennictwo.
3. W razie wyganigcia petnomocnictwa adwokat powinien bezzwiocznieviadomi
o tym fakcie gd lub organ, przed ktorymi wygiowat.
ROZDZIAL IV
Stosunek do kolegow
§31

1. Adwokat powinien przestrzedav stosunku do kolegéw zasad uprzejoiplojalnasci
i kolezenstwa.

2. Adwokat zobowizany jest do najwyszej lojalndgci wobec kolegow
wspotpracujcych w ramach kancelarii lub spotki i powstrzymyweaarsi od
jakichkolwiek dziata naruszajcych talk lojalnos¢ rowniez po zakdczeniu
wspoétpracy.



3. Jezeli adwokat zleca sprawadwokatowi wykonujcemu praktyk w innym pastwie
lub zwraca s don o porad, jest on osolcie zobowazany zapta@ zagranicznemu
koledze honorarium i pokéykoszty, nawet w wypadku niewyptacaseo klienta.
Adwokat mae ograniczy swop odpowiedzialnét do tej czsci nalenosci, ktére
powstaty do chwili poinformowania zagranicznego allata o wycofaniu 8i z
odpowiedzialnéci za przyszte zobowzania. Adwokaci mag poczyné odmienne
ustalenia w zakresie odpowiedziadnowobec zagranicznego adwokata.

§ 32

Niedopuszczalne jest porozumiewanig ailwokata ze str@mprzeciwr z pomingciem jej
obrancy lub petnomocnika.

§33

Wszelkie pozaprocesowe pertraktacje pojednawcze/gmmone z udzialem adwokatow
i radcéw prawnych nie podlegajijawnieniu.

§34

Przed udzieleniem pomocy prawnej adwokat powinipewni sig, czy w tej sprawie
klient nie korzysta ju z pomocy prawnej innego adwokata, dijeak, to bez wiedzy i zgody
tegz adwokata nie mae udzielé pomocy prawnej ani febra¢ udzialu w sprawiegkznie
z nim. Adwokat prowadgy dotychczas sprawmaze odmowE wyrazenia zgody tylko
z waznych przyczyn.

Jeli zwloka zwigzana z konieczrigia porozumienia s adwokatow mogtaby
spowodowad istotny uszczerbek dla interesow klienta, adwokesticpujacy do sprawy
powinien udzielt klientowi niezlgdnej pomocy prawnej, zawiadoino tym niezwtocznie
dotychczasowego adwokata i w razie istnienia pikaibszodsipi¢ od dalszego udzielania
pomocy.

§35
Adwokat obejmujcy spraw z wyboru powinien zawiadomio tym wiaciwy organ

procesowy, a w razie uprzedniego wyznaczenia wspeawie obracy lub petnomocnika
Z urzdu — obowazany jest niezwtocznie zawiadoirgo o0 przejciu sprawy.

§ 36

Ewentualne nieporozumienia ¢dizy adwokatami powinny lgyrozstrzygane tylko przez
wiasciwe wiadze adwokatury.

§ 37
Adwokat mae sk podp¢ zastpstwa stron w sprawie przeciwko adwokatowi, a dnigej

jego czynnéci zawodowych, dopiero po uprzednim zawiadomienikregowej rady
adwokackiej, ktérej sam podlega.



§ 38

Adwokat powinien podi starania o polubowne zatatwienie sprawy przeciwkemu
adwokatowi, jeeli tylko istota przytej sprawy na to pozwala.

§ 39

1. W razie sporu medzy adwokatami, naky wyczerpa przede wszystkim nidiwosci
jego polubownego rozstrzygmia lub skorzystaz parednictwa wiaciwych wiadz
adwokatury.

2. W przypadku kolizji m¢dzy zasadami kokenstwa a uzasadnionym interesem Kklienta,
nalezy da¢ pierwszéstwo interesom Kklienta.

3. W wypadku sporu z adwokatem zagranicznym na tleodawym adwokat winien
dazy¢ do rozwazan zmierzajcych do zaegnania konfliktu. Adwokat nie mnie
wszczaé postpowania wynikajcego z takiego sporu przed poinformowaniem
organizacji zawodowych, do ktérych naleadwokaci — strony konfliktu, w celu
umazliwienia tym organizacjom udzielenia pomocy wagsiigCiu porozumienia.

8§40

Zasady koleenstwa zobowizuja do tegozeby adwokat, ktéry:

a)nie mae st stawt w sdzie w wyznaczonym czasie — zawiadomit wiree)
adwokatéw wysfpujacych w tej sprawie i w miarmazliwosci uzgodnit z nimi czas
swego stawiennictwa;

b)pragnie uzyskazgod: sadu na rozpatrzenie sprawy z jego udzialem pozarkmieia —
upewnit s¢ przedtem, czy adwokaci wygtujacy we wczéniejszych sprawach wyira
na to zgod;

c)zamierza w prowadzonej przez siebie sprawieytaa rozprawie pisma procesowe —

uczynit to w mia¢ mazliwosci na pocztku rozprawy, a ich odpisy darzyt jak
najwczéniej swemu przeciwnikowi procesowemu;

d) sktada zaicznik do protokotu — ztoyt go z odpisem dla strony przeciwnej.
8§41
Udzielapc substytucji koledze, adwokat obewany jest uczydi to w czasie
umazliwiajacym substytutowi nalgite przygotowanie gido rozprawy oraz przekazanu
wszelkie potrzebne dokumenty i notatki. Adwokat poen wykazé szczegodla starannéé

wtedy, gdy zasgpstwo zleca aplikantowi adwokackiemu.

§ 42



Adwokat przyjmujcy substytugj adwokata z innej miejscoda powinien potwierdd
fakt jej przygcia.

ROZDZIAL V
Stosunek do klientéw
843

Adwokat jest zobowizany do obrony intereséw swego klienta w sposéb aadw
i honorowy, przy zachowaniu nalgego @dowi i innym organom szacunku oraz
uprzejmdci, nie baczc na wiasne korzgi osobiste oraz konsekwencje wynieg z takiej
postawy dla siebie lub innej osoby.

8§44
Adwokat ma obowizek dizy¢ do rozstrzygri¢ pozwalagcych zaoszeagzi¢ klientowi

kosztéw oraz doradZzaugodowe zakéczenie sprawy, gdy jest to uzasadnione interesem
klienta.

§ 45

Adwokat nie mae podaé sie prowadzenia sprawy, gdy zgltaszas @ nia osoba
nieupowaniona.

8§ 46
Adwokat nie mae reprezentowaklientow, ktérych interesyassprzeczne, chociby ci
klienci na to s§ godzili.

W razie ujawnienia 8i sprzecznéci w toku post¢powania, adwokat obowzany jest
wypowiedzi€ petnomocnictwo tym klientom, ktérych interesysprzeczne.

§ 47

Adwokatowi nie wolno podejmowasic prowadzenia sprawy przeciwko bliskiej jemu
osobie.

§ 48

Adwokat nie powinien podejmowasiec prowadzenia sprawy przeciwko osobie, z ki
powazny zatarg osobisty.

§ 49

Adwokat jest obowizany czuwé nad biegiem sprawy i informowaklienta o jej
postpach i wyniku.

§ 50



1. W sprawach finansowych obaw&uje adwokata w stosunku do klienta szczegodlna
skrupulatnéc.

2. Adwokat ma obowizek poinformowa klienta o wysokéci honorarium lub o sposobie
jego wyliczenia (np. na podstawie czasu pracy).

3. Niedopuszczalne jest zawieranie przez adwokamaowy z klientem, ktéra
przewidywataby obowizek zaptaty honorarium za prowadzenie sprawy un&lee]
wytacznie od ostatecznego wyniku sprawy. Adwokatzenaawrzé umowe przewidujca
dodatkowe honorarium za pozytywny wynik sprawy.

§51

Stosunek klienta do adwokata oparty jest na zaufa®idwokat obowizany jest
wypowiedzi€ petnomocnictwo, gdy z okoliczha wynika, ze Kklient stracit do niego
zaufanie.

§ 52

Adwokat nie powinien dopuszazado sytuacji, ktéra uzateiataby go od klienta,
a w szczegolmei nie wolno adwokatowi zagjaé pazyczek u klienta, ktGrego spraw
prowadzi.

§ 53

Adwokat obowazany jest niezwilocznie wydaklientowi — na zgtoszone przez niego
zadanie — wszystkie otrzymane przez niego dokumejatly, rOwniez pisma, ktore jako
petnomocnik otrzymat odadu lub od organdw, przed ktorymi wygptije w prowadzonej
przez siebie sprawie.

§54

Adwokatowi nie wolno uzalaia¢ wydania klientowi pism i dokumentoéw wymienionych
w 8 53 od uprzedniego uregulowania przez klientatapkosztow przypadagych na rzecz
adwokata.

§55

1. Adwokatowi nie wolno zaniechazynndéci w prowadzonej sprawie z tego powoda,
klient nie wnidst ustalonego honorarium, a w széhegsci nie wolno mu z tego powodu
uchyli¢c si¢ od stawiennictwa na rozprawie. Natomiast nieuisaz przez klienta ustalonego
honorarium mge stanowt podstaw do wypowiedzenia petnomocnictwa w trybie i termini
przewidzianym przez prawo.

2. Adwokat nie jest zobowzany do ponoszenia w prowadzonej sprawie wydatkgw,
optat sddowych lub kosztow przejazdu do innej miejscéwip jezeli klient, wezwany
nalezycie, nie wptacit w terminie wymaganej kwoty.

§ 56

Na zaniechanie wniesienseodka odwotawczego adwokat obagany jest uzyskazgod;
klienta, w miag maznosci pisemn.



§ 57
Jezeli adwokat uznaze wniesieniesrodka odwotawczego w prowadzone] przez niego
sprawie z wyboru lub z ugdu jest bezzasadne, a klient z tym stanowiskiemnigi zgadza,
powinien bez z&dnej zwioki wypowiedzié petnomocnictwo lub powiadoihi organ
ustanawiajcy. Dotyczy to rownie kasacji i skargi konstytucyjne;.
§ 58
Adwokatowi nie wolno bré& udzialu w czynnéciach egzekucyjnych, chyheze przepis
szczegolny stanowi inaczej. Zakaz ten nie odn@silgiczynnéci ssdowych oraz czynniai
zwiazanych z egzekugjz nieruchoméci.
ROZDZIAL VI
Praca w samoradzie. Stosunek do wtadz adwokatury

§ 59

Petnienie funkcji we wtadzach adwokatury jest prawe obowhzkiem korporacyjnym
kazdego adwokata.

§ 60
Adwokat wybrany do wiadz samadowych obowizany jest do petnienia swej funkcji
i wspotdziatania w realizacji podstawowych zadsamoradu adwokackiego z najvgz
starannécia.
§ 61
Adwokat obowazany jest okazywaszacunek wiadzom samadu adwokackiego.

§ 62

Czlonek wiadz adwokatury w razie tymczasowego zsmdmia go w czynngiach
zawodowych powinien zaprzesétpetnienia funkcji w tych wtadzach.

§63

Adwokat obowszany jest stosowasic do obowizujacych uchwat i innych decyzji wtadz
adwokatury.

§ 64



Adwokat obowizany jest stawi sie na kade wezwanie wiadz adwokatury, a ewentualne
niestawiennictwo powinien niezwitocznie usprawiedliwAdwokat ma obowizek udzielé
witadzom adwokaturyadanych wyjdnien w zakrélonym terminie.

§ 65

Zawinione nieptacenie skiadki korporacyjnej stangwawane naruszenie zasad etyki
zawodowej.

§ 66

Adwokat obowazany jest wspotdziaéaz wlkadzami adwokatury we wszystkich sprawach
dotyczcych zawodu adwokackiego.

§ 67

Wiladzami adwokatury, w rozumieniu niniejszego ,4bi sa zarO6wno organy
adwokatury, jak i organy izb adwokackich oraz darekrzecznik dyscyplinarny.

ROZDZIAL VII
Przepisy kaicowe
§ 68

Niniejszy Zbior Zasad Etyki Adwokackiej i Godéwp Zawodu (Kodeks Etyki
Adwokackiej) uchwalony przez NaczeliRad: Adwokaclky w dniu 10 padziernika 1998 r.,
wchodzi wzycie z chwih ogtoszenia w miesczniku ,Palestra” tj. z dniem 1 grudnia 1998 r.
Jednoczénie traci moc ,Zbior Zasad Etyki Adwokackiej i Gamei Zawodu” uchwalony
przez NaczelpRad: Adwokacks w dniu 26 wrzénia 1993 r.

§ 69

Uchwata Naczelnej Rady Adwokackiej nr 32/2005 zaddi9 listopada 2005 r.
wchodzi wzycie z chwih ogtoszenia tekstu jednolitego Zbioru Zasad Etykiwakackiej
i Godnaci Zawodu (Kodeksu Etyki Adwokackiej) w mieskniku ,Palestra”, tj. z dniem 31
grudnia 2005 r.
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Uchwata nr 54/2009
Naczelnej Rady Adwokackiej
z dnia 12 wrzénia 2009 roku.

w sprawie,Regulaminu wykonywania zawodu adwokata
w kancelarii indywidualnej lub spotkach”

Na podstawie art. 58 pkt 12 lit. h) i lit. k) ustaw dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze
(Dz. U. 22002 r. Nr 123, z pd. zm.) uchwala gj co nastpuje:

81
Wykonywanie zawodu adwokata — postanowienia ogélne
1. Adwokat zobowiazany jest przestrze§azasad wykonywania zawodu ustalonych w
Regulaminie zaréwno wtedy, gdy wykonuje zawéd wddarii adwokackiej, jak i
wtedy, gdy wykonuje zawod w spotce, oraz w wypadktkonywania zawodu za graaic

— w dopuszczalnej tam formie.

2. Z zastrzeeniem postanowieniniejszego Regulaminu, filie kancelarii adwokatkioraz
oddziaty spotek, w ktérych adwokat wykonuje zawéthgn by¢ zaktadane na terenie
catego kraju. Warunkiem dopuszczaloiozatazenia filii lub oddziatu jestwiadczenie
pomocy prawnej w filii lub oddziale przez ogolwykonupca zawdd adwokata lub radcy
prawnego.

3. Adwokat winien wstrzymasi¢ od wykonywania przez niego osétie lub przez spotk
w ktérej wykonuje zawdd, dziatalgci, ktéra nie licuje z zasadami etyki i godob
zawodu oraz postanowieniami RegulaminayWwanie tytutu zawodowego ,adwokat” lub
.-aplikant adwokacki” w zwizku z tak dzialalngcia jest zabronione. Zabronione jest
takze wywanie tytulu zawodowego ,adwokat” lub ,aplikantveakacki” oraz nazwy
.Kancelaria adwokacka”, ,spotka adwokacka” izgamych, w celu promowania
dziatalngci adwokata lub aplikanta adwokackiego, innej osally podmiotu, ktéra to
dziatalng¢ nie jest wykonywana w formach przewidzianych prpezepisy ustawy -

Prawo o adwokaturze.
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. Adwokat lub spotka, w ktorej adwokat wykonuje zawddoze by cztonkiem
migdzynarodowej sieci kancelarii, ktérej przedmiotermiathincci jest swiadczenie

pomocy prawne;.

. Adwokat po wyznaczeniu siedziby zawodowej wykonamynnaci na terenie catego
kraju oraz za granic jezeli jest to dopuszczalne wedlug prawa miejscowegio |

przewidup to umowy mgdzynarodowe.

. Adwokat mae wykonywa& zawdd w ranych formach jednoczeie oraz w wicej niz
jednej spofce. Umowa spotki, w ktorej adwokat wykgnzawod powinna ldyzgodna z

postanowieniami niniejszego Regulaminu.

. Adwokaci wykonujcy zawod w kancelarii adwokackiej oraz w spotkaahake spotki
prawa handlowego, w ktorych adwokaci wykanaawdd, mog pozostawa ze soh, jak
tez z zespotami adwokackimi lub radcami prawnymi wyliiaoymi zawod w kancelarii
radcy prawnego oraz w spotkach, ze spotkami praaadiowego, w ktérych zawdd
wykonuj radcowie prawni, w statym stosunku zlecenia, jakwniez zawierdg umowy

dotyczce wspolnego prowadzenia poszczegoélnych spraw.

. Adwokaci wykonujcy zawod w kancelarii adwokackiej lub w spotkachiakze spotki
prawa handlowego, w ktorych adwokaci wykanaawod, mog zawierd z prawnikami
zagranicznymi umowy okéijace szczegdtowe warunki i sposéb jednorazowego lub
statego wspotdziatania, zgodne z postanowieniamiejsizego Regulaminu i Kodeksu
Etyki Adwokackie;.

. Adwokat przed rozpoeziem wykonywania zawodu zoboyzany jest zglosi
wykonywanie zawodu w kale] formie oraz w kalej spoice okggowe] radzie
adwokackiej wtaciwej ze wzgtdu na jego siedzip zawodowd. Zgtoszenie winno

zawiera@ dane podlegage wpisowi do Krajowego Rejestru Adwokatéw i Aplikaw
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Adwokackich, w tym img i nazwisko adwokata, miejsce zamieszkania, advedskfprym
prowadzona jest kancelaria, @gé adwokat wykonuje zawod w spoitce - rownferme,
nazwe, siedzilg i adres spotki. Jeli adwokat wykonuje zawod poza siedz{w filii), w
zgtoszeniu naley wskazé réwniez adres fili. Obowizek zgtoszenia mm by
wykonany przez spoik Jeeli spotka posiada oddziaty, w zgtoszeniu nglevskazé

rowniez adres oddziatow.

10.0 zmianach podlegaych wpisowi do Krajowego Rejestru Adwokatéw i Ag@lntow
Adwokackich, w tym o wykonywaniu zawodu w innychtzewidzianych prawem,
formach, naley zgtost w terminie tygodniowym od dnia dokonania zmianjezdleznie
od innych skutkéw niedopetnienia obaaku zgtoszenia, skierowanie korespondencji
przez organa samadu adwokackiego na dotychczasowy adres kanceldrispotki, w

ktorej adwokat wykonuje zawdd, wywotuje skutekgzenia.

11.0dpis umowy spotki oraz odpis prawomocnego postéma 0 wpisie do wkiwego
rejestru lub jego kopia pwiadczona za zgod&é z oryginatem przez adwokata powinny
by¢ przekazane okgowej radzie adwokackiej wdeiwej ze wzgédu na siedzid spotki
lub siedzilk zawodows adwokata w terminie tygodniowym od uprawomocniesia
postanowienia, a peli spétka nie podlega wpisowi do rejestru - odadpodpisania
umowy. Powysze stosuje siodpowiednio w razie utworzenia oddziatu spotki filb

kancelarii.

12.Jezeli okregowa rada adwokacka dysponujez jodpisem umowy spotki z tytutu
zgtoszenia innego adwokata, wystarcza powotagieaio zgtoszenie.

13.0 rozpoczciu dziatalndci filii kancelarii adwokackiej lub oddziatu spétkzgodnie z
postanowieniami 81 ust. 10 zawiadami@azrowno okggowa rack adwokack whasciwa
ze wzgkdu na siedzib zawodow adwokata lub siedzégb spotki, w ktérej adwokat
wykonuje zawdd, jak i okgowa rad; adwokack wiasciwa ze wzgédu na miejsce
dziatania filii lub oddziatu. Postanowienia 8§ 1.ukt i 12 stosuje siodpowiednio.
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14.Postanowienia dotyaze obowazku zgtoszenia oraz ztenia wigciwej okregowej radzie

adwokackiej odpisu umowy stosuje sidpowiednio do wspdlnoty biurowe;j.

15.Umowa spotki z udzialem adwokata powinna zawierastpujace postanowienia:

a) wshpi¢c do spotki w miejsce wspolnikaetlacego adwokatem mie wylacznie
adwokat, radca prawny lub prawnik zagraniczny wms na list prawnikow
zagranicznych,

b) podstaw do wystpienia przez adwokata ze spoiki jest naruszeniezpspotk lub
innych wspolnikbw przepiséw ustawy - Prawo o0 adatokze oraz postanowie
niniejszego Regulaminu i Kodeksu Etyki Adwokackiej

c) w wypadku utraty przez wspdlnika uprawnido wykonywania zawodu adwokata
lub radcy prawnego lub skienia z listy prawnikdédw zagranicznych, powinien on
wystpi¢ ze spotki przed kicem roku obrachunkowego, w ktorym utracit prawo
wykonywania zawodu,

d) zapis nagl polubowny.

16. Adwokat zatrudniajcy osoby nie &dace adwokatami, aplikantami adwokackimi, radcami
lub aplikantami radcowskimi lub zleeay okr&lone czynnéci takim osobom, przed
udostpnieniem takim osobom danych elyich tajemnig zawodow adwokata uzyskuje
od takich osob na finie zobowazanie do przestrzegania tej tajemnicy w zakreste ni
mniejszym nit ten, w jakim tajemnica wie adwokata.

§2
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Stata wspotpraca z adwokatami i radcami prawnymi oaz ze spotkami, w ktérych zawod

wykonuja adwokaci lub radcowie prawni

1. Stah wspoilprag z adwokatami i radcami prawnymi oraz ze spotkami,ktorych

wykonuj zawod adwokaci i radcowie prawni prowadzi sa podstawie umowy.

2. Adwokat wspotpracucy z kancelas adwokack lub spot, o ktérej mowa w § 2 ust. 1,
zobowhzany jest do lojalni i zachowania tajemnicy zawodowej zaréwno w
odniesieniu do informacji dotygeych odpowiednio kancelarii lub spoikki, jak i ich

klientow.

3. Adwokat lub spotka, o ktorej mowa w 8§ 2 ust. 1 ajeca prae odpowiada za zapiat
umowionego honorarium niezatge od uzyskania wynagrodzenia od klienta, chiydao

innego wynika z umowy.

§3
Kierowanie spotka

1. Prowadzenie spraw spoétek, w ktorych adwokaci wykpaawdd okréla Kodeks spoétek
handlowych, Kodeks cywilny oraz postanowienia rjggego Regulaminu.

2. Wspdlnicy mog - zgodnie z przepisami - powiekzprowadzenie spraw spotki jednemu

lub kilku wspaolnikom.

3. Jezeli umowa spotki partnerskiej przewiduje powotardarzadu, cztonkami zawdu
spotki mog by¢ adwokaci lub radcowie prawni albo prawnicy zageani prowadzcy
dziatalng¢ na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 swiadczeniu przez prawnikOw
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitegie] (Dz. U. z 2002 r., Nr 126,
poz. 1069 z pM. zm.), w tym take nie wykonujcy zawodu.
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. Jezeli umowa spoétki komandytowej przewiduje prowadeerspraw spotki przez
komandytariusza, to komandytariuszem provdagm sprawy spotki powinien Iy
adwokat lub radca prawny albo prawnik zagraniczmpwadzcy dziatalndé na
podstawie ustawy @wiadczeniu przez prawnikOw zagranicznych pomocywpej w
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym tak nie wykonujcy zawodu.

§4
Lokal, w ktérym adwokat wykonuje zawod

Lokal, w ktorym adwokat wykonuje zawdd, powiniencbgdpowiedni. Powinien w
szczegolnéci odpowiadéd wymogom godnéci i zasad wykonywania zawodu oraz
zapewnia klientom dyskreqj. Zaleca si stosowanie identyfikacji wizualnej olétenej

przez organy samagdu adwokackiego.

Lokal powinien by zabezpieczony przed degem osob niepowotanych, zarébwno w
godzinach urgdowania, jak i poza tymi godzinami. Szczegllnejrastacgci nalery
dotozy¢ przy zabezpieczaniu pomieszaizev ktérych przechowywanea sdokumenty

zawierajce informacje olge tajemniq adwokack.

Lokal powinien by¢ wyposaony w odpowiedni spkt umazliwiajacy komunikact z

klientem.

Lokal powinien by oznaczony zgodnie z obmzujacymi przepisami, z tymze
oznaczenie winno wskazywa sposob nie budzy watpliwosci na wykonywanie w tym
lokalu zawodu adwokata, przezygie stéw ,adwokat”, ,adwokaci’, ,adwokacki” w
dowolnej formie gramatycznej. W odniesieniu do spok niewyhcznym udziatem
adwokatow wystarczage jest podanie firmy spotki z oznaczeniem ,spgbkawnicza”
lub podobnym, chybae firma spétki, ze wzghu na jej brzmienie lub utrwalamenone,
nie wprowadza w kB co do charakteru prowadzonej przez spotkiatalngci.

Powyzsze oznaczenia miiwe s3 rowniez w jezyku obcym.
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Lokal filii powinien by¢ oznaczony nazav kancelarii adwokackiej z dodaniem stowa
Jilia”. Lokal oddziatu powinien by oznaczony firm spoétki, ktérej jest oddziatem z
dodaniem stowa ,oddziat”".

Oznaczenie lokalu nie powinno stwatzarazenia, jakoby adwokat lub spotka, w ktorej
wykonuje on zawod, prowadzili dziatalitoinna niz swiadczenie pomocy prawnej ani
jakoby ich dziataln& byta w jakikolwiek sposob zwrana z dziatalnicia podmiotu,
ktory nie jest adwokatem lub spétk udzialem adwokata. Zabraniaz sidwokatowi
wyrazania zgody na firmowanie dziatakw zarobkowej innej i wykonywanie zawodu
adwokata, radcy prawnego lub prawnika zagraniczregevadacego dziatalngé na
podstawie ustawy éwiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocywpe w

Rzeczypospolitej Polskiej.

Postanowienia dotygeze lokalu, w ktorym adwokat wykonuje zawdd stosgje

odpowiednio do filii kancelarii adwokackiej i oda#il spotki z udzialem adwokata.

Prawnik zagraniczny w rozumieniu ustawy éwiadczeniu przez prawnikdéw
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitegiej, wpisany na ligtprawnikdw
zagranicznych prowadzaerprzez okggowa rack adwokack, umieszcza w oznaczeniu
lokalu, w ktérym wykonuje stat praktyke, tytut zawodowy uzyskany w patwie

macierzystym wyrzony w gzyku urzdowym tego pastwa.

Adwokat mae wykonyw#& zawdd z wykorzystaniem wspolnego lokalu i agtzen
technicznych wspélnie z innym adwokatem, eadprawnym oraz prawnikiem

zagranicznym bez utworzenia spotki (wspolnota biap

Umowa wspdlnoty biurowej powinna byawarta na gimie i okr&la¢ sposob rozliczania

wydatkow zwazanych z wykonywaniem zawodu we wspolnocie biurowej
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11. Umowa wspolnoty biurowej powinna zawiérzapis nagd polubowny.

8§85
Dokumentacja spraw klienta

1. Umowa oswiadczenie ustug adwokackich na rzecz klienta pawiby sporadzona na

pismie, chybaze dotyczy to porady prawnej lub innej czydcigednorazowe;j.

2. Adwokat powinien przechowywadokumenty zwizane z prowadzeniem sprawy przez
okres jednego roku od wykonania zlecenia, chyav umowie oswiadczenie ustug
adwokackich strony postanowity inaczej. Jednak dadwoty mogce stanowd podstawg
odpowiedzialnéci adwokata powinny ky przechowywane do kKeoa okresu

przedawnienia ewentualnych rosztpgzeciwko adwokatowi.

3. Do dokumentéw zwizanych z prowadzeniem sprawy ralev szczegoélngci dokumenty
przekazane adwokatowi przez klienta, pisma procesgema sdowe, korespondencja
przedadowa z przeciwnikiem procesowym, korespondencjhentem, w tym utrwalone

na elektronicznych rsmikach danych.

4. Korespondencja elektroniczna music¢bygabezpieczona przed dgstm os6b spoza
kancelarii lub spotki, co nie stoi na przeszkodziecaniu czynngci administrowania
systemem informatycznym przez osoby trzecie. Postemia § 1 ust. 16 stosujegsi

odpowiednio.

5. Istotne informacje przekazane ustnie, aazane z prowadzeniem sprawy, powinny by

udokumentowane poprzez spgizenie notatki.

6. Adwokat powinien prowadzi doktadne zestawienie terminOw czy8cip w tym

termindw procesowych.
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7. Po wykonaniu zlecenia, nale wezwa& klienta do odbioru powierzonych adwokatowi
dokumentow, jeeli wynika to z umowy fdz innych ustalé z klientem.

8. Na zadanie klienta, adwokat bez ginej zwioki po zakfaczeniu prowadzenia sprawy
zwraca dokumenty zwrane ze sprayy co nie stoi na przeszkodzie zachowaniu kopii

tych dokumentéw przez adwokata lub spotkv ramach ktoregwiadczy on pomoc

prawn.

9. Jereli dokumentow archiwalnych lub zabytkowych nie zm@ zwrdct uprawnionej

osobie, terminy przechowywania okliaga przepisy obowizujacego prawa.

10.Zaleca si, aby kadorazowe przekazanie dokumentéw adwokatowi lub twro

dokumentoéw klientowi zostaty udokumentowane pokwdaiem.

11.Zasady powysze stosuje siodpowiednio do spotek, w ktorych adwokat wykonuje

zawadd.

8§86
Dokumentacja rachunkowa

1. Adwokat powinien z nalgita starannécia dokumentowé czynndgci wykonywane na
rzecz klienta, a jeeli od tego uzalenione jest wynagrodzenie, takwymiar czasu pracy

na rzecz klienta.

2. Adwokat powinien dokumentowawydatki ponoszone na rzecz klienta i sposob
dysponowania powierzonymi mwodkami piengznymi. Przygcie srodkow piengznych
na konto przysztych wydatkow lub rozligzev sprawach klienta wymaga umowy na
pismie okrdlajacej okoliczndci i sposob, w jakich adwokat jest uprawniony lub

zobowhzany dysponowatakimi srodkami.
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. Adwokat, ktéry wchodzi w posiadandeodkéw finansowych nakacych do klienta lub do
osoby trzeciej na zasadzie powiernictwa lub depoay dalszym cigu: ,fundusze
klienta”), ma obowizek ztazy¢ je na rachunku prowadzonym w banku lub innej po@pb
instytucji podlegajcej nadzorowi witadz publicznych (w dalszymagu: rachunek dla
srodkow Kklientow”). Rachunek dlarodkow klientow powinien by oddzielony od

wszelkich innych rachunkow adwokata.

. Adwokat powinien posiadapetne i dokladne zapisy ukazog wszystkie czynrigi
podejmowane w odniesieniu do funduszy klienta, pawbnieniem funduszy klienta od
wszelkich innych srodkéw finansowych, ktorymi adwokat dysponuje. Czas

przechowywania tych zapiséw @by ograniczony, jeeli tak przewidu przepisy.

Srodki na rachunku dldrodkéw klientdw nie mog sie sta¢ przedmiotem po#icenia
badz pofaczenia z jakimkolwiek innym rachunkiem bankowymi & nie ma@na z nich

regulowa& naleznosci adwokata.

. Fundusze klienta powinny Byprzekazywane wigicielom tych funduszy dgz to w
najkrétszym meliwym czasie, hdz tez niezwtocznie po zaistnieniu oktenych dla nich

warunkow.
. Adwokatowi nie wolno przekazywasrodkdéw z rachunku dlgrodkéw klientébw na

wiasny rachunek w celu pokrycia honorarium — beadygklienta lub orzeczenia, ktore
podlega wykonaniu.

87
Zasady dosgpu do informacji objetych tajemnica zawodowy adwokata

10
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. Adwokat jest zobowizany postpowa z informacjami ohjtymi tajemni@a zawodow
adwokata (dalej: informacje poufne) w sposOb unidiwggjacy zapoznanie giz nimi

osobom trzecim.

. Adwokat powinien przechowywadokumenty i néniki zawierace informacje poufne w

miejscu i w sposob uniemldwiajacy ich zniszczenie, znieksztalcenie lub zagiig.

. Dokumenty o szczegoélnej doniosn w szczegolngei oryginaty takich dokumentow,
powinny by starannie chronione przez adwokata przy pomockvealmych do tego

sposobow zabezpieczania przed ythab zniszczeniem.

. Adwokat powinien kontrolowadostp pracownikow kancelarii do informacji poufnych.
Adwokat powinien dopici¢ do informacji poufnych wwyicznie osoby zajmuage s¢

prowadzeniem sprawy klienta, z ki@wiazana jest informacja poufna.

. Dokumenty zawierage informacje poufne magdoy¢ przechowywane rowriew formie

elektronicznej, z uwzgtinieniem poniszych postanowie

. W wypadku przechowywania informacji poufnych w ¢tekicznej bazie danych/
systemie informatycznym, adwokat zobarany jest zapewdiszczegolne mechanizmy

kontroli dostpu do tych danych.

. Jezeli dostp do danych przetwarzanych w systemie informatyozngbejmugcych
informacje poufne posiadapo najmniej dwie osoby, wowczas nalezapewnt, aby (i)
w systemie rejestrowany byt dlaidego uytkownika odebny identyfikator (np. hasto
dostpu) oraz naley zapewnt, aby (i) dos¢p do danych byt mdiwy wytacznie po
wprowadzeniu identyfikatora i dokonaniu uwierzytehia. Zaleca si zapewnienie

rejestrowania kadorazowego wgldu w informacje poufne.

11
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8. W dziatalndgci zawodowej adwokat lub spétka, w ktorej adwokagkenuje zawod
stosuje fizyczne i logiczne zabezpieczenia, ktGapewniag bezpieczastwo systemu
informatycznego i danych klientow w stopniu wynd@jm z rozwoju techniki w danym
czasie. W szczegOlta system informatyczny stgcy do przechowywania informacji
poufnych powinien by zabezpieczony przed (i) dziataniem oprogramowakiérego
celem jest zakiocenie dziatania lub uzyskanie mawpionego dogpu do systemu
informatycznego oraz (ii) utratdanych spowodowarawarh zasilania lub zaktéceniami

w sieci zasilajcej.

9. Informacje poufne przechowywane w systemie infogratym zabezpieczacsiprzez
wykonywanie kopii zapasowych zbiorow danych elekitenych, ktére powinny iy
przechowywane w miejscach zabezpieszysh je przed nieuprawnionym przejem,
modyfikach, uszkodzeniem Ilub zniszczeniem. Do kopii zapasbwwtosuje si

postanowienia niniejszego paragrafu odpowiednio.

§8

Sprawozdawczé¢ wobec organdw izb adwokackich

Obowigzkowi indywidualnej okresowej sprawozdawéziowzgledem wigciwej okregowe;j
rady adwokackiej podlega kdy adwokat wykonuicy zawOd oraz prawnik zagraniczny
prowadacy dziatalnd¢ na podstawie ustawydwiadczeniu przez prawnikow zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej, bez g na forng jego wykonywania.
Powyzsze ma odpowiednie zastosowanie do oddziatow liilpétozonych w izbie innej ri

izba, w ktorej znajduje sisiedziba adwokata.

Sprawozdawczd adwokata wobec okgowej rady adwokackiej obejmuje informacje
niezkedne dla realizacji przez organy izb adwokackiclzaregany adwokatury obowakow
wynikajacych z przepisOw powszechnie obaewmijacego prawa, W szczegokw za z
przepiséw o statystyce publicznej, nadto informaigzlzdne dla realizacji przez organy izb

adwokackich oraz organy adwokatury obakiow wynikajcych z regulacji uchwalanych

12
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przez organy adwokatury, z vagizeniem jednak informaciji adiych tajemnigq adwokack i

niedost¢pnych publicznie informacji finansowych.

3. W ramach realizacji powgzych obowizkow, kady adwokat obowizany jest w
szczegoblnéci do corocznego skladania \tawej okregowej radzie adwokackiej
sprawozdania dotygezego wykonywanych w danym roku czydnb zawodowych,
obejmupcego dane liczbowe dotygze prowadzonych sprawwdowych oraz innych zleéez
podziatem na kategorie oktene w trybie 8 8 ust. 4 oraz na sprawy zgdtzi z wyboru, po

otrzymaniu stosownej ankiety z wéawej okregowej rady adwokackie;.

4. SzczegOlowy zakres i fomnsprawozda przekazywanych na podstawie paragrafow
poprzedzajcych, o ile nie wynikaj one z przepisd6w prawa powszechnie ohawjacego ani
regulacji uchwalanych przez organy adwokatury, dareamodzielnie kada okegowa rada

adwokacka.

8§89
Sprawy z urzedu i dyzury w sadach

1. Adwokat mae zgtost okregowej radzie adwokackiej informacje o preferowanymizez
siebie dziedzinach prawa w celu umieszczeniantejinacji w Krajowym Rejestrze Adwokatow

i Aplikantow Adwokackich.

2. Adwokat mae zglost okregowe) radzie adwokackiej informacjw przedmiocie
preferowanych dziedzin prawa w celu umieszczenjainéormacji na lécie adwokatow
prowadzonej przez okgowa rack adwokack. Zgtoszenie mize zawierd takze informacg co
do gotowdci uczestniczenia w szczegoélnych formaehadczenia pomocy prawnej z gou, w
tym w dyzurach w posipowaniu przyspieszonym, co jest rOwniejawniane na cie

prowadzonej przez okgowa rack adwokack.

13
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3. Jdli adwokat nie mee prowadzt danej sprawy z uedu z wanych przyczyn, winien
niezwtocznie wysipi¢ do organu, ktdry go wyznaczyt, o zwolnienie z obgku swiadczenia

pomocy prawnej z uedu i wyznaczenie innego adwokata.

4. W razie braku mdiwosci wykonania przez adwokata wyznaczonego zduzczynndci
zawodowych poza jego siedzjtadwokat jest obowrzany niezwtocznie po uzyskaniu informacji
o planowanych czyniciach wysipi¢ do wiaciwego organu o wyznaczenie innego adwokata

do wykonania tych czynsoi.

8§10
Przepisy kancowe
1. O ile Regulamin nie stanowi inaczej postanovdeRiegulaminu odniesione do adwokata
stosuje si do prawnika zagranicznego wpisanego nag liptawnikdw zagranicznych na
podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 rswoadczeniu przez prawnikdéw zagranicznych pomocy

prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 20Q2r 126, poz. 1069 z pd. zm.).

2. Uchyla st Regulamin wykonywania zawodu adwokata w kancelardywidualnej lub
spotkach (uchwata Naczelnej Rady Adwokackiej ni2088 z dnia 25 stycznia 2003 roku oraz
uchwata Naczelnej Rady Adwokackiej nr 21/2003 zadt® marca 2003 roku).

3. Uchwata wchodzi wzycie z dniem 31 palziernika 2009 roku.

Wiceprezes
Naczelnej Rady Adwokackiej
(Andrzej Michatowski)
adw. Andrzej Michatowski
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